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1 Introduccion

Mediante este manual, se explicara la forma correcta de insertar contenido con la ayuda
del gestor de contenidos Pista Local +, como se podra ver a lo largo del manual, no se
requerira un conocimiento previo de HTML para poder insertar el contenido en un portal

facilmente, simplemente se tendran que tener unos conocimientos basicos de ofimatica.
Pista Local + se divide en dos partes, la parte publica, y la privada:

v' La parte publica es el portal en si, lo que vera el usuario final, esta parte no tendra
ningun tipo de restriccién por lo que podra ser visionada por cualquiera que
acceda al portal, desde aqui se tendra acceso a todo el contenido que sea

publicado desde la parte privada del portal.

v'La parte privada sera donde se modificara el portal, cambiando menus, insertando
nuevo contenido, etc. Aqui solo podran acceder los usuarios que se identifiquen,
los cuales deberan de estar previamente creados, y segun su perfil de usuario se

le mostraran unas opciones u otras para realizar en la parte privada del portal.

En este manual se explicara basicamente la parte privada del portal vista desde el punto
de vista de un usuario con perfil administrador, el cual tendra acceso a las diferentes

opciones que Pista Local + permite mediante sus diversos gestores:
v' Basicos
o Gestor Categorias
o Gestor Documentos
o Gestor Imagenes

v" Avanzados

o Gestor Usuarios

o Gestor Busquedas

o Sindicacion de contenidos
v" Portada

o Gestor Menus



o Gestor Portadas
o Gestor Autopromocionales
v' Editor
o Gestor Publicaciones pendientes
v Contenido general
o Gestor Paginas libres
o Gestor Noticias
o Gestor Agencia de Actividades
o Gestor Tablon de anuncios
v" Contenido especifico
o Gestor Directorio
o Gestor Convocatorias
o Gestor Licitaciones
v" Opciones administracion
o Borrado de caché
v Salir

Mediante todas estas opciones, se podran crear y/o modificar los contenidos del portal
faciimente, aunque para esto primero deberemos saber como acceder como

administrador a dicho portal.



2 Accediendo al Pista Local +

Para tener acceso a la parte de administracion del portal, se debera de insertar la URL del

portal en cuestién, afiadiendo antes del nombre de este “admin.”, por ejemplo si el

dominio del portal fuera http://cabanasdelcastillo.e-gim.es/, se deberia de poner
http://admin.cabanasdelcastillo.e-gim.es/ para acceder a la parte privada del portal, ya

que si no se afiade el “admin”, se accederia a la parte publica del portal, sin posibilidad de

hacer ningin cambio sobre el.

Una vez insertada la direccidn correcta, se nos mostrara la pantalla de acceso al gestor de

contenidos, en la cual se deberan indicar el “Login” y la “Clave”.

Acceso gestor de contenidos

Login:
admin

Aqui deberemos de insertar el “Login” y “Clave” apropiados para poder acceder al gestor
de contenidos. Este manual esta enfocado para el usuario administrador, por lo cual el
“Login” que se usara sera “admin”, y la contrasefia dependera de cada portal, siendo esta
siempre el nombre del portal. Por ejemplo en el caso de Cabafas del Castillo, la
contrasefia para entrar como administrador seria “cabanasdelcastillo” ya que seria el
nombre del municipio todo en mindscula y junto, sin poner ninguna tilde, y en este caso
se a sustituido la “"i” por una “n” para asi hacer mas accesible el portal (esta clave podra

ser cambiada posteriormente por el administrador del portal).

Una vez insertados el “Login” y “Clave” correctamente, se pulsara el botdn “Entrar”, lo
cual dard acceso a la parte privada del portal, mostrandonos en pantalla todos y cada uno

de los gestores de informacidon que contiene Pista Local +.


http://cabanasdelcastillo.e-gim.es/
http://admin.cabanasdelcastillo.e-gim.es/

3 Parte privada del portal

Lo primero que se vera nada mas acceder al gestor de contenidos, seran los diferentes
gestores que este nos da para modificar de una u otra formal el portal, ya sea insertando
nuevos contenidos, creando nuevos menus para la para el portal, o modificando alguna

parte de este.

Soporte e incidencias ]
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A lo largo de este manual se vera la forma correcta de usar los diversos gestores para

poder gestionar asi de forma adecuada el portal.

Antes de pasar a explicar los diferentes gestores, vamos a comentar la funcionalidad que
tiene cada uno de los botones que nos iremos encontrando en la parte privada, ya que
estos botones seran comunes para todos los gestores. En Pista Local + se usan en cada
uno de sus gestores, estos botones son comunes para todo el gestor, por lo que sera lo

primero que se presente en este manual.



% Al pulsar sobre este botdn se editara el contenido que este a su izquierda.
@ Al pulsar sobre este botdn se eliminara el contenido que este a su izquierda.
g . . L

¥ Si muestra este icono, el contenido no sera visible en el portal.

% Si muestra este icono el contenido sera visible en el portal (no todo puede ser visible

en el portal).
== Muestra una vista previa de como se vera el contenido en el portal.

==1 Clona el contenido.

3.1 Basicos

Aqui encontraremos 3 gestores los cuales pueden sernos de gran ayuda a la hora de crear

nuestro portal.
v" Gestor Categorias
v' Gestor Documentos

v Gestor Imagenes

3.1.1 Gestor Categorias

Cuando trabajamos con cada uno de los gestores podemos hacerlo con el contenido
especifico o bien hacerlo con una categoria que sirve para agrupar varios elementos. De
hecho practicamente siempre que accedamos a un gestor nos encontraremos con las dos
categorias principales, a saber “Portal Publico” y “Extranet” Las categorias se encuentran
situadas en la parte superior del Gestor al que accedemos, a lo largo de este manual, solo
se hara referencia a la de “Portal Publico”, y todo lo que se cree nuevo, ya sean otras

categorias o contenidos especificos, debera colgar siempre de esta categoria.
Trabajar con Categorias tiene dos ventajas:

v" Agrupa elementos comunes lo que nos permitird mostrar listados si asociamos la

categoria a un Menu (mas abajo explicamos cdmo se hace esto).

v Podemos asociar la categoria a determinadas Areas del portal de forma que tan

sblo determinados usuarios puedan trabajar con ellas.



._— GESTOR DE CATEGORIAS Ayuda (D

Estas en: Inicio = Categorias

|+ Opeiones: Nueva cateqoria - Buscar: | W

Id # Hombre Acciones

2 Documentos %
3 Imigenes = @ CE,"
9 Paginas libres @ %
11 Moticias @ %
27 Publicaciones pendientes = @ %
28 Tahldn de anuncios = @ c&
30 Bosguedss = @ %
37 Sindicacion de contenidos @ %
110 Directorio 20 v
112 Agenda de Actividades 20

Para crear una nueva categoria, solo se tendra que acceder a la categoria de “Portal
Publico”, he ir por el arbol de categorias hasta llegar a la que queramos que cuelgue la
nueva. Una vez estemos en el lugar que queramos crear la nueva categoria solo
tendremos que pulsar sobre “Nueva categoria”, y se nos mostrara la pantalla de “Nueva/

modificacién de una categoria”.



._— GESTOR DE CATEGORIAS

Estas en: lnicio = Categotias = Imagenes = Formulario

Nuevamodificacion de una categoria

v Datos generales:

Categoria:

Ayuda @

Perfiles (nivel 2) - Areas:
GEMERAL &

o |

» Espaiiol

Hombre de la categoria: *

Descripcion:

Aqui deberemos de completar los siguientes campos:

ECEEHI_EIT ' _ anc

v' Categoria. Indicaremos el nombre que le queramos dar a la nueva categoria, y

que sera el que posteriormente veran los usuarios que tenga acceso a dicha

categoria

v Perfiles (nivel 2) — Areas. Aqui deberemos de elegir el tipo de perfiles que tendran

acceso a dicha categoria, en caso de no seleccionar ninguno de los perfiles que se

encuentran en la lista, solo los usuarios con perfil administrador podran gestionar

dicha categoria.



v" Nombre de la categoria. Se debera de poner el mismo nombre que el puesto en

“Categoria”, estos dos campos son obligatorios de completar.

v" Descripcion. Aunque esto no es obligatorio, si que es muy recomendable, para
que asi cuando algun otro usuario se conecte, pueda saber cual es la utilidad de la

nueva categoria creada.

Una vez insertados los campos obligatorios y la descripcién si la creemos necesaria,
pulsaremos sobre el botdn “Aceptar” y la nueva categoria quedara creada, o en caso de
no querer crearla, pulsaremos sobre el botdn “Cancelar” para que no se cree la nueva
categoria. Una vez creada deberemos de tener en cuenta que debemos de publicar la

categoria o esta no se mostrara si la enlazamos desde un Menu.

Si se desea modificar una categoria ya creada, solo se debera de pulsar sobre el botén

|_|;|

=l que se encuentra a la derecha de la categoria, y se nos mostrara en pantalla la misma
informacidon que a la hora de crear la nueva categoria, pudiendo modificar lo que se

desee y pudiéndolo guardar a continuacién con solo pulsar sobre “Aceptar”. También

podremos borrar cualquiera de las categorias pulsando @, pero debemos de tener
mucho cuidado a la hora de borrar categorias, ya que de borrar alguna de las categorias
perderiamos todo lo que se encuentre en su interior, ya sean paginas libres, directorios u

otras categorias.

Desde cualquiera de los demas gestores se podra crear una categoria nueva, solo

tendremos que pulsar sobre HUEWa caleqoria g6 aparecerd siempre en las opciones
de cada uno de los gestores, y se nos mostrara la pantalla de “Nueva/Modificacion de

una categoria”

3.1.2 Gestor Documentos

El Gestor de Documentos tiene un funcionamiento muy similar al del Gestor de Imagenes,
basicamente nos sirve para tener organizados los documentos para facilitar la descarga

de éstos y su uso en los diversos gestores de contenidos del portal.

Uno de los detalles pues a tener en cuenta es que cuando asociemos un documento a un
contenido se obtendra un enlace de descarga junto a un icono representativo del
documento concreto (por ejemplo la imagen de un documento de Word que podemos ver

en Windows), el documento, dependiendo del tipo de documento que sea, o se mostrara



en el explorador o se descargara en nuestro ordenador.

El otro detalle a tener en cuenta es que dentro del Gestor de Documentos podemos subir
muchos tipos de ficheros, en concreto los siguientes; *.bmp *.gif *.jpg *.jpeg *.png *.jpe
*.zip *.doc *.pdf *.exe *.html *.htm *.txt *.mp2 *.mp3 *.xIls *.mdb *.swf *.ppt *.gz
* xml, por lo que es muy conveniente el crear diversas categorias que atiendan a la
extension del fichero y dentro de cada una de ellas crear categorias tematicas (por

defecto solo estara creada la categoria de “Impresos y Documentos”).

Mediante este gestor se podran insertar los documentos que se crean oportunos para su

descarga después en el portal, al pulsar sobre “Gestor Documentos” se nos mostrara la

siguiente pantalla.

=STOR DE DOCUMENTOS Ayuda (D
-stas en: |nicio = Decumentos
v Opciones: Nuevo documento - Hueva categoria - Buscar: | 'M
Id # Hombre # Acciones
244 Portal Piblico Bl
245 Extranet % @ %
Id Hombre ¢ Acciones

Mo e ha encontrado ningun documento

Aqui deberemos pulsar sobre “Portal Publico”, con lo que se nos mostrara en pantalla lo

siguiente.

._— GESTOR DE DOCUMENTOS Ayuda (2

Estas en: Inicio = Documentos = Portal Pablico

|+ Opciones: Huevo documento + Hueva categoria - Buscar: | 'M

Id # Hombre # Acciones

345 Impresas v Documentos % @ c&
Id Hombre Acciones

Mo =& ha encontrado ningln documento

Una vez aqui tendremos dos opciones, o bien accedemos a la carpeta “Impresos y

Documentos” que es la carpeta por defecto para insertar los documentos, y aqui



insertamos el nuevo documento, o bien pulsamos sobre “Nueva categoria”, con lo cual

creariamos una nueva categoria tal y como se indico en el punto 3.1.1.

En cualquiera de los casos, ya sea en una u otra categoria, para poder insertar el nuevo
documento, deberemos de pulsar sobre “"Nuevo documento”, con lo que se nos mostrara
la siguiente pantalla, en la que deberemos de completar como minimo los siguientes

campos:

v" Archivo. Aqui se debera indicar la direccién del archivo que se quiera adjuntar, se

pulsara sobre el botdn “Examinar” y se seleccionara el archivo que se desee.

v" Documento. Indicaremos el nombre del documento que se quiere insertar, este

nombre sera el que se muestre en la parte de administracion.

v" Nombre. Indicaremos el nombre del documento que se quiere insertar, este

nombre sera el que se muestre en la parte publica del portal.

Los demas campos no son obligatorios, aunque se podran completar si se creen
oportunos, “Version” para indicar la versién del documento, en el caso en el que hubiera
mas de una versidn de este, “Palabras clave” las cuales serviran para localizar en
documento con la ayuda del buscador, “Descripcidon” lo que se ponga aqui se mostrara en

el portal una vez que el documento se haya adjuntado a la pagina libre correspondiente.



= GESTOR DE DOCUMENTOS Ayud
i @

Estas en: |nicio = Documentas = Portal Plblico = Formulario

Nuevomodificacion de documento

v Datos generales:

Archive:

|[ E xarmninar... ]
Tipos de fichero permitidoes: “.bmp *.gif “jpg “.jpeg *.png ‘.jpe "zip Jdoc “pdf *.exe “tml *.htm
taut mp2 Lmp3 Lxds b swt Lppt gz ool

&
Documento:
Version:

Palabras clave:

Fecha de publicacion: |'| 4-11-2007 |

Fecha de caducidad: |31 12-2100 |

Categorias relacionadas:

» Documentos » Portal Pablico Eliminar

» Espaiiol

£
Hombre:

Descripeion:

Una vez que estén todos los datos requeridos y los que los complementarios que se
deseen completados, se pulsara el botdn “Aceptar” y el documento quedara guardado y
listo para ser adjuntado después a cualquier pagina libre del portal, lo cual se explicara en

el punto 3.3.1.



3.1.3 Gestor Imagenes

Mediante ese gestor se podran subir las imagenes necesarias para su posterior uso en el
portal, toda imagen que se quiera mostrar en el portal, deberd ser subida antes mediante

el gestor de imagenes. La primera pantalla que se nos mostrara sera la siguiente.

ESTOR DE IMAaGENES Ayuda (2
“stas en: Inicio = Imagenes
¢ Opciones: Huewa imagen - Hueva categoria - Buscar: | ﬁugg %
Id # Hombre % Acciones
340 Album de fotos B O %
355 Imdgenes Contenidos % @ %
Id dlombre Acciones

FREDICODN FETEORTLOGCH
prn les prévmn 7 dise

22 | g e SRR

& 4+ REEITH TH

imagenes_prediccion_meteoralogica_77d1b7fa jog
-

23 @cﬁ

imagenes_documentos_fefcSfOc jpg
Ti

[

24 1%

B 0%

imagenes_cabecera_dfbal cbe jpg

Como se puede ver en esta pantalla, existen dos carpetas, y ademas existen imagenes
también en la raiz del gestor, esto esta asi para poder tener todo un poco mas

estructurado, y quedaria de la siguiente forma:

v' Album de fotos. Aqui se insertarian exclusivamente las imagenes que

correspondan con el album de fotos del portal.

v Imagenes de Contenidos. Aqui se insertarian todas las imagenes que se vayan a

usar en el portal y las cuales no estén en el album de fotos.

v Raiz. Aqui exclusivamente se insertaran las imagenes que sean genéricas para

todos los portales, estas por ahora solo son tres, y es muy importante que no se



borren.

Para insertar una nueva imagen, deberiamos de colocarnos en la carpeta que
corresponda o en la raiz, dependiendo de donde se vaya a usar la imagen como ya se ha
visto anteriormente, también se podria crear una nueva categoria si se ve necesario, de la

forma indicada en el punto 3.1.1.

Una vez colocados dentro de la categoria adecuada donde se va a insertar la imagen, se
pulsara sobre “Nueva imagen” y se mostrara la siguiente pantalla donde se deberan de

completar los siguientes campos obligatoriamente:

v' Fotografia. Aqui se debera indicar la direccion de la imagen que se quiera
adjuntar, se pulsara sobre el boton “Examinar” y se seleccionara la imagen que se
desee (la imagen es recomendable que no tenga un ancho superior a los 500
pixeles, de tenerlo, seria conveniente escalarla de forma proporcionada hasta un

ancho de 500 pixeles)

v Texto alternativo [ALT]. Este sera el texto que se mostrara en caso de que el
usuario que intenta visualizar la imagen tenga un navegador que no soporte
imagenes, o simplemente las tenga deshabilidatas, por lo que es un campo

obligatorio

Ademas se podran completar otros campos complementarios si se desea, como “Palabras
clave” donde se indicaran palabras asociadas con la imagen para después ser encontrada
con el buscador, “Pie de fotografia” sera el pie que se muestre junto con la fotografia,
“Descripcion larga [LONGDESC]” se podra indicar una descripcion de la fotografia, “Texto
complementario [TITLE]” este texto sera el que se muestre al pasar el cursor por encima

de la fotografia.



= GESTOR DE IMaGENES : Ayud
i @

Estas en: lnicio = magenes = Formulario

Nuevomodificacion de imagen:

v Datos generales:

Fotografiia: *

| |[ E xarmninar... ]
Tipos de imagenes permitidas: “.hmp *.gif “.jpg “.jpeg *.png “jpe

Palabras clave:

Categorias relacionadas:

» Indgenes Eliminar

» Espaiiol

Pie de fotografia:

| |
Texto alternative [ALT]: ©

| |
|I]escripciﬁn larga [LONGDESC]: |

Texto complementario [TITLE]:

Una vez que estén todos los datos requeridos y los que los complementarios que se
deseen completados, se pulsara el botdn “Aceptar” y la imagen quedara guardada vy lista
para ser adjuntada después a cualquier pagina del portal, lo cual se explicara en el punto
3.3.1.

Como en los demas gestores, tendremos la posibilidad de maodificar o borrar la

imagen 9



3.2 Portada

Aqui encontraremos 2 gestores los cuales nos ayudaran a cambiar la vista de la parte

publica del portal.
v" Gestor Menus

v" Gestor Portadas

3.2.1 Gestor Menus

El Gestor de Menus es posiblemente el gestor mas importante de Pista Local +, todo el
uso de la herramienta pasa por una correcta comprension del uso y manejo de los Menus.
Desde este gestor podremos crear nuevos menus, que seran los que se mostraran en la
parte publica, estos menus contendran enlaces a alguna pagina libre o directorio, por lo
que seran de vital importancia para poder mostrar paginas libres o directorios en la parte

publica.

Lo primero que nos encontraremos nada mas acceder a este gestor sera lo siguiente:

=STOR DE MENuUS Ayuda (D

i: Inicio = Menus

» Opciones: Nuevo mend - Buﬂml:i | Buscar
It Orden Hombre Acciones
2 [1 | Meni Portal Pdblico (NO BORRAR) @ %
3 [z % | Mend Extranet (NO BORRAR) @ %

Aqui accederemos a “Menu Portal Publico (NO BORRAR)” pulsando sobre el, y se nos

mostrara lo siguiente:



= GESTOR DE MENUS Ayuda (D

Estas en: lnicio = Menus = Meni Portal Piblicoe (NO BORRAR)

- = - |
r Opciones: Huevo menu - Buscar: | | g% ar

Id Orden Hombre Acciones

100 [ 1 s El Ayurtamierto
102 [z | ElMuricipio

106 |E Directorioz v Guias
101 | 4 (% | Teleadministracidn

6 |5 %] oCusl es tu opinion? (NO BORRAR)

5 [ | Acenda de evertos (NO BORRAR)

[ | [ | [ | [ | [ | [ | [ig
0000000
E B 2 8 5

4 | 7 | Ayvuda para navegar (MO BOREAR

Una vez aqui ante todo deberemos de tener en cuenta que como ya se comento

anteriormente, que solo los menus que estén con el icono (? seran visibles en el portal

publico, si tienen el icono @ no seran visibles en el portal publico, esto se ha de tener

muy en cuenta ya que al crear un nuevo menu, se insertara sin ser visible en la parte

. . . o -
publica, con lo que se tendra que pulsar sobre el icono = para que pase a ser visible.

Como en la mayor parte de la aplicacion se nos dara la posibilidad de modificar los menus

pulsando y de eliminar el menu pulsando @, ademas de como ya se ha comentado

antes poder hacerlo visible o no en la parte publica.

Si deseamos crear un nuevo mend, solo deberemos pulsar sobre “Nuevo menu”, y se nos

mostrara la siguiente pantalla:



= GESTOR DE MENQS Ayuda D

tas en: Inicio = Menus = Mend Paoral Pdblico (MO BORRAR) = Formulario

Nuevamodificacion de un menu

» Datos generales:

Hombre del meni:

Id padre:
2 |

Descripeion:

) URL:

O Contenido relacionado:

Mo 2e ha encontrado ningun registra

» Espaiiol

Hombre del menii:

Descripcion:

: [ElSouce | 4 Ez Z | % 2
Zi— w— =
} EE g p‘g L, = g = I@ 51‘?'

De aqui deberemos de completar una serie de campos, que aunque no son obligatorios, si

es recomendable completarlos todos.

v Nombre del menu. Sera el nombre que se muestre en el gestor de menus y en los

demas gestores, no asi en la parte publica del portal.

v 1d Padre. Este campo por defecto se completara solo, se trata del Id que tiene el
menu padre donde queremos insertar nuestro nuevo menu, por defecto aqui

pondra el Id del mend padre que corresponda en ese momento segun donde



estuviéramos a la hora de pulsar sobre “Nuevo menl”. Se puede poner
directamente el Id del menl padre, para hacer que el nuevo que estamos creando
cuelgue de el, pero si no tenemos la seguridad de que Id corresponde con el
menu padre del que deseamos que cuelgue nuestro nuevo mend, deberemos de
asegurarnos de estar bien colocados en el arbol, a la hora de insertar nuestro
nuevo mend, para que el gestor ponga directamente el Id del padre. En caso de
saber el Id que corresponde al menu padre del cual queremos colgar nuestro
nuevo mend, solo deberiamos de indicar aqui dicho nimero y el nuevo menu se

crearia colgando de este padre.

Descripcion. Es muy recomendable el completar este campo, para asi si mas de un

administrador gestiona el portal, saber cual es el objetivo de ese menu.

URL. Si deseamos que el menu lleve directamente a una pagina Web que este

fuera de nuestro portal, sera aqui donde se debera de indicar.

Contenido relacionado. Desde aqui se nos permitira enlazar cualquier contenido
que se encuentre en el portal, a nuestro menu, ya sea una pagina libre, o un
directorio. Esto es la parte mas importante de este gestor, puesto que para poder
ver cualquier pagina o directorio en el portal publico, debera estar relacionada con
un menu, de no ser asi no podra ser vista, para afiadir un contenido deberemos

pulsar sobre “Afiadir un enlace” y se nos mostrara la siguiente pantalla:

Selecciona una categoria

IAI seleccionar una categoria te llevara al listado

Gestor Mends

Gestor Moticias

Gestor Paginaz libres

Gestor Directario

Gestor Agenda de Actividades

Gestor Tahldn de anuncios

Gestor Paginas libres

Gestor Publicaciones pendiertes

Aqui deberemos de seleccionar el contenido que deseemos relacionar con este
meny, tendrd que ser una pagina libre o un directorio, para relacionarlo solo se

debera de pulsar sobre “Seleccionar” que aparecera a la derecha del contenido.



v Nombre del menu. Este sera el nombre que se mostrara en la parte publica.

v" Descripcion. Sera el comentario que se mostrara en la parte publica al pasar el

puntero por encima del nombre del mend.

Una vez insertados todos los datos que se crean necesarios, no abra mas que pulsar

sobre el botdn “Aceptar” y los cambios quedaran guardados.

3.2.2 Gestor Portadas

Una vez que ya sabemos como insertar imagenes, documentos y crear nuevas categorias,
vamos a ver como cambiar los datos especificos del portal, para poder cambiar estos
datos se accedera mediante el menu lateral izquierdo, pulsaremos sobre “Portada”, y una
vez desplegado el mend, se pulsara sobre “Gestor Portadas” y en el centro de la pagina

se nos mostraran las diferentes opciones que incluye este gestor.

Soporte e incidencias

Menu administracion » _. OR DE PORTADAS Ayuda @

v Biasicos

s Inicio = Portada

* Partada Buscar: | FBuscar

Seccion Portal
Definicidn el Pottal

+ Editar

Secciones de la parte publica

¥ Contenido general Imacgen

+ Cortenico especifico El Ayuntamierto

b Opciones sdministracian L T
Teleadministracion

¥ Sali Evento destacado

Secciones de la extranet de ayuntamientos
Directorio de teléfonos v direcciones de interés

Sugerencias
Contacta

Panel de administracion 2006 FEMP

3.2.2.1 Definicion del Portal

Pulsaremos sobre la opcidon de “Definicion del Portal”, con lo que se nos mostrara en
pantalla una serie de campos que podremos completar y/o modificar, con los datos

generales del portal.



-5las i Inicio = Potada = Formulario

Modificacion de una seccioén

¢ Datos generales:

Hombre del portal: *
\Cabafias del Castilo

Dominio:
cabanasdelcastilo e-gim es

Cadigo IHE de la entidacd:

Imagen de la Entidad:

Mo ze ha encontrado ninguna imagen

Email de contacto:
!il@e-gim.es

Pie de pagina:
=] Souce | % Bz B

Ayuntamiento de Cabafias del Castillo - Avda. Extrernadura, 13 - Teléfono: 927 1512 05 - Fax
9271512 24 - E-Mail: prosocultural@wahoo.es

O
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Estilo del portal: *
[2 ]

“Aceptar | “Cancelar
Aqui podremos maodificar una serie de campos, siempre que nos sea necesario, de estos
campos los que nos seran de utilidad son:

v Nombre del portal. Sera el nombre que se muestre en la cabecera del navegador

a la hora de cargar el portal.

v" Email de contacto. Se indicara el Email de la persona encargada de gestionar el



contenido del portal.

v Pie de pagina. Aqui se indicara lo que se quiera que se muestre en el pie de
pagina del portal, aqui se ve por primera vez el wysiwyg que incorpora Pista Local

+, y que se pasara a comentar en mas profundidad mas adelante.

Los demas campos que se pueden encontrar, no se deben de modificar, ya que de

hacerlo, el portal podria dejar de verse correctamente.

Una vez realizados los cambios que se crean oportunos, se pulsara sobre el botdn
“Aceptar”, con lo que todos los cambios efectuados quedaran guardados, o bien se

pulsara el botdn “Cancelar” para descartar los cambios insertados.

3.2.2.2 Imagen

Otra opcidon que se nos dard, serd la de cambiar la cabecera del portal, para ello

deberemos de acceder dentro de “Portada”, “Gestor Portadas”, a “Imagen”.

ESTOR DE PORTADAS Ayuda @
Estas en: |nicio = Portada = Formulario
Modificacion de una seccion

v Datos generales:

Hombre de la seccion:

|Imagen |

I Al 1l
Eliminar

Pie de fotografia:

Aceptar | Cancelar

Aqui se nos mostrara la imagen que esté puesta como cabecera, en caso de querer

insertar una nueva imagen en la cabecera se debera de eliminar la imagen actual,



pulsando el botén “Eliminar”, y después se pulsara sobre “Afadir una imagen”, con lo que
se mostrara una ventana emergente en la cual se nos situara sobre el raiz de imagenes.
Se ha de tener en cuenta, que antes poder seleccionar la imagen para la cabecera, esta
debe de estar en el gestor de imagenes, por lo cual antes de hacer esto deberiamos de
tener insertada la imagen tal y como se indico en el punto 3.1.3, también se debe de
tener en cuenta que al ser una imagen especial, tiene que tener unas dimensiones

determinadas, 766x97 pixeles.

Inicio = Categorias = Inagenes

rOpcicnes: Hueva imagen - Buscar: | [| Buscar

Itl..¢ Homﬁnre % Acc.iones

340 Album de fotog % @ {& Seleccionar
355 Imégenes Contenidos % @ % Seleccionar
Id Hombre Acciones

FREDICOTH MO TECRTLOGL R
worn bes présimon T dias

iz s e et Seleccionar

imagenes_prediccion_metearalogica_77d1b7fa jpg
-

23 Seleccionarl

imagenes_documentos_fefoSt0c jog

Seleccionar

imagenes_cabecera_dffalcbe jog

Si hasta ahora hemos seguido bien los pasos, la nueva cabecera como ya se indico
anteriormente al ser una imagen general de todos los portales, deberia de estar en el
raiz, (se deberia de ver insertado antes la imagen tal y como se indicaba en el punto
3.1.3), en caso de que se nos hubiera olvidado de insertar la imagen antes en el gestor,
se podria pulsar sobre “Nueva imagen” e insertariamos la imagen tal y como se explico en

el punto 3.1.3.

Si la imagen ya se encontraba insertada en la raiz, solo se tendra que pulsar sobre

“Seleccionar” y ya tendremos nueva cabecera para nuestro portal.



3.2.2.3 Secciones de la parte publica

Aungue Imagen también se encontraba en secciones de la parte publica, se ha puesto en
un punto aparte, por el hecho de no tener mucho que ver con lo demas, aunque todo se

vea en la parte publica del portal.

Las demas secciones que quedan, “El Ayuntamiento”, “El Municipio”, “Teleadministracion”
y “Evento destacado” nos permitiran cambiar la manera en la que el usuario vera el
portal publico. Para modificarlo, deberemos acceder a alguna se las cuatro secciones que

existen, y una vez alli, se nos mostrara un listado con todos los apartados que se

encuentran actualmente.

Ayuda @

ESTOR DE PORTADAS

-stas en st Inicio = Portada = Fermulario

Modificacion de una seccidn

v Datos generales:

Hombre de la seccidn:
!EI Ayuntamignto |

EREE# EH'Eﬁiﬂn o
1 W |[Det] Bienvenida del Alcalde

Bienwvenida del Alcalde

| Elinmin:

2 % |[Det] Datos de la Ertidad
Datos de la Entidad

| Elimin;':

53 FTE Elining
Corporacion Municipal |

[

4 % |[Det] Organizacidn Departamerntal

'xt:epie_ir Egﬁ' aa?
Una vez aqui se nos daran unas cuantas posibilidades que se pasan a explicar.

v' Cambiar el orden. Para poder cambiar el orden en el que se muestran, solo
deberemos de cambiar el numero que aparece a la izquierda de cada uno de los
contenidos, se tiene que tener en cuenta que al cambiar la posicidn, el contenido
gue antes se encontrara en la nueva posicion indicada, pasara a ocupar la posicion

en la que se encontraba el contenido modificado, se pulsara el boton “Aceptar” y



los cambios quedaran guardados.

v Modificar el nombre. Se modificara el nombre de la entrada que corresponda por

el que se desee y se pulsara el boton “Aceptar”.

v" Eliminar. Se podran eliminar para que no vuelvan a aparecer en el mend, aunque
se debe tener cuidado con esto, puesto que una vez eliminado no se podra volver
a poner, a no ser que se cree de nuevo y se enlace el menu correspondiente. Si

aun asi se desea borrar, solo abra que pulsar sobre “Eliminar”

v Afadir un enlace. Aqui podremos afiadir nuevos enlaces que se mostraran en la
parte publica, para poder afadir un nuevo enlace, primero deberemos tener
creado el menu que corresponda a lo que deseamos mostrar, ya que al pulsar
sobre “Afadir un enlace” se nos mostrara una lista de los menls creados

anteriormente (Si no se sabe como crear un mend mirar el punto 3.2).

3.3.3 Gestor Autopromocionales

El Gestor de Autopromocionales se utiliza para crear en el inicio de nuestro portal unos
enlaces que quedaran situados en la parte de abajo, de manera que sean Utiles para el

usuario que visite la pagina y pueda entrar en ellos con rapidez.

Una vez dentro del Gestor de Autopromocionales nos situaremos dentro de la categoria
donde queramos crear el nuevo Autopromocional y clickaremos sobre “Nuevo

promocional” lo que nos llevara al formulario para dar de alta el Autopromocional.

El Autopromocional se basa en combinar una imagen y un enlace. Si cuando damos de
alta el Autopromocional no hemos indicado que esté formado por AMBOS el

Autopromocional no se visualizara.

Para indicar el enlace (url) a la que nos dirigiremos tras clickar sobre la imagen tenemos
que indicarlo a través de “Contenidos relacionados”, para lo cual pulsaremos sobre
“Afadir un enlace” y seleccionaremos el Enlace del Gestor de Enlaces en la ventana que

se nos abre.



= GESTOR DE AUTOPROMOCIONALES Ayuda (D

Estas en: |nicio = Autopromocionales = Formulario

Nuevo/modificacion de la pagina

v Datos generales:

Titulo: ™
| Oificina Wirtual

Fecha de publicacion:
06-05-2009

Fecha de caducidad:
06052109

Fecha de alta:
| 0E-08-2009

Fecha de modificacion:
f05-08-2009

Contenidos relacionados:

P ———

[[et] Enlaces = Oficing Wirtual

Eliminar

Categorias relacionadas:

—————————— et

» Autopromocionales: Eliminar

» Espafiol

Tras rellenar los campos habituales indicaremos qué imagen acompaiara al enlace.



» Espaiiol

» Datos generales

Titulo Autopromocional: *
|Olficina Virtual

Descripeion:

Imagenes asociadas:

@ iRl i e ldn

cloctrénica

k| Afiadir una imagen

Eliminar

Pie de fotografia:

Finalmente guardaremos los cambios y tendremos el Autopromocional listo para ser

publicado. Ha de darse de alta mediante el Gestor de Portadas.

3.3 Contenido general

Aqui encontraremos 4 gestores los cuales nos permitiran insertar los diversos contenidos

en el portal.
v' Gestor Paginas libres
v" Gestor Noticias
v Gestor Agenda de Actividades

v Gestor Tablon de anuncios

3.3.1 Gestor Paginas libres

Con el gestor de paginas libres, podremos crear nuevas paginas con diverso contenido, y

esto nos sera muy util ya que la mayor parte de los contenidos en Pista Local + se



insertan mediante paginas libres, ya que son las que mas libertad dan a la hora de
insertar el contenido que se desea, las paginas libres estan compuestas por una serie de

campos que se pasan a describir a continuacion:

v" Pagina libre. Aqui se indicara el nombre que se le quiere asignar a la pagina libre

en la parte de administracion.

v Fecha de publicaciéon. Por defecto esta fecha es la del dia que se crea la pagina,
pero se podra poner alguna otra fecha, para que asi la pagina no se publique

hasta que la fecha deseada.

v Fecha de caducidad. Por defecto la fecha de caducidad que se pondra sera el
31-12-2100, pero esta fecha se podra modificar indicando cualquier otra fecha que

se crea oportuna para que la pagina deje de estar visible.

v Layout. Son las diferentes plantillas que se pueden elegir para la pagina, por
defecto se elegira el template 1, y si solo se desean incluir imagenes en la pagina,

como en el caso del album de fotos, se elegira el template Album.

v" Contenidos relacionados. Se podran relacionar contenidos del portal a la pagina
libre, para poder realizar esta operacion, solo se tendria que pulsar sobre “Afnadir

un enlace” y se mostrara la siguiente pantalla emergente:

Selecciona una categoria

IAI seleccionar una categoria te llevara al listado

Gestor Mends

Gestor Moticias

Gestor Paginas libres

Gestor Directario

Gestor Agenda de Actividades

Gestor Tahldn de anuncios

Gestor Paginas libres

Gestor Publicaciones pendientes

Aqui buscaremos el contenido que se quiere relacionar, debera de ser una pagina

libre o un directorio.

v' Categorias relacionadas. Se podra elegir la categoria a la cual esta relacionada la

pagina libre, por defecto estara relacionada a la categoria donde se crea la pagina



libre, aunque si se desea se puede cambiar y relacionarla con alguna otra
categoria. Para esto solo se deberia de pulsar en “Afadir una categoria” y en la
ventana emergente que aparece, seleccionar la categoria que se desee, una

misma pagina puede estar relacionada con mas de una categoria.
Titulo de la pagina. Es el titulo que describe la pagina.

Resumen. Se podra indicar un breve resumen del contenido de la pagina, el cual

aparecera al pasar el curso por encima del titulo de la pagina.
Palabras clave. Se usaran para buscar la pagina mediante el buscador.
Titulo. Sera el titulo que muestre la pagina.

Cuerpo 1, 2, 3. Aqui se metera toda la informacidn que se quiera mostrar, la
informacion se insertara mediante el wysiwyg, el cual explicaremos en el punto
3.3.1.1.

Imagenes asociadas. Se podran asociar las diferentes imagenes que se encuentren
subidas al portal de la forma que ya se vio en el punto 3.1.3. Para asociar una
imagen a la pagina libre, se pulsara sobre “Afadir una imagen”, con lo que se nos

mostrara la siguiente pantalla.



Inicio = Categorias = Imdgenes

Opciones: Huevaimagen - Buscar: | [ Buscar

Id + Hombre * Acciones _

340 Aloum de fotos % @ c& Seleccionar

355 Imégenes Contenidos % % ] c% Seleccional

I Hombre Acciones
ittt i

22 ’_“z m:‘_:i'? Seleccionar

imagenes_prediccion_meteorologica_7 7ol bifa jpg
-

23 Seleccional

imagenes_documentos_fefcSfOc jpg

Seleccional

imagenes_cabecera_dfbal cbe jpg

Aqui solo tendremos que pulsar sobre “Seleccionar” que aparece a la derecha de
cada una de las imagenes. Al acceder se mostrara la carpeta raiz de imagenes,
pero se podra acceder a las carpetas “Album de fotos” e “imagenes Contenidos” si
la imagen que buscamos esta en alguna de estas carpetas, para esto solo
tendremos que pulsar sobre el nombre de la carpeta donde se encuentre la
imagen, y se accedera a la carpeta, mostrandose todas las imagenes que esta
contenga, aunque si el numero de imagenes pasa de diez, se nos mostrara en la
parte inferior derecha de la pagina, un listado con el nimero de paginas que
tendremos con imagenes, ya que solo se mostraran diez imagenes por pagina, con
lo cual si la imagen que buscamos no esta en la primera pagina que es la que se
mostrara por defecto, solo deberemos pulsar sobre alguno de los nimeros de las
diferentes paginas para buscar dar con la imagen deseada. Una vez encontremos
la imagen deseada para afadir en la pagina, solo deberemos pulsar sobre

“Seleccionar” que aparece a la derecha de la imagen deseada.

Documentos asociados. Se podran asociar los diversos documentos que se

encuentren subidos al portal de la forma que ya se indico en el punto 3.1.2. Para



asociar un documento a la pagina libre, se pulsara sobre “Afadir un documento”,

con lo que se nos mostrara la siguiente pantalla.

Inicio = Categorias = Documentos

Opciones: Huevo documento - Buscar: Buscar

Id # Hombre Accliones

244 Portal Publica % @ c‘% Seleccional
E fea)

245 Edranet —5‘1 @ @ Seleccionar

Id Hombre Acciones

Mo =& ha encontrado ningln documento

Deberemos de pulsar sobre “Portal Publico”, una vez pulsado sobre este,
pulsaremos sobre “Impresos y Documentos”, siempre que a la hora de insertar los
documentos los colocaramos en esta carpeta, la cual es la carpeta por defecto, de
ser asi una vez se acceda a esta carpeta se nos mostrara una lista con todos los
documentos que se hubieran insertado anteriormente, en caso de encontrarse en
otra carpeta diferente, solo se deberia de pulsar sobre el nombre de la otra
carpeta en el paso anterior. Una vez que se nos muestre la lista con los
documentos que teniamos insertados en el portal, solo se debera pulsar sobre
“Seleccionar” que aparece a la derecha de cada documento, para que este

documento quede adjuntado a la pagina libre.

Una vez completados todos los campos obligatorios (“Pagina Libre”, “Titulo de la pagina”
y “Titulo”), y los demas campos que se deseen completar para crear la pagina requerida
en cada caso, solo se debera pulsar el botdn “Aceptar” para guardar el contenido, o el

botdn “Cancelar” en caso de no querer guardar ninguno de los cambios efectuados.
- . .
Una vez que se cree la pagina deberemos de hacerla publica pulsando sobre el boton = 4

, hasta que cambie a {% mostrandonos asi que la pagina ya es visible en la parte
publica, aunque no se vera en el portal publico mientras no se relacione con algin meng,

tal y como se explico en el punto 3.2.1. En caso de querer modificar alguna de las

paginas libres ya creadas, solo se debera de pulsar sobre el botdn % que se encuentra al
lado de la pagina y se nos mostrara la misma pantalla que a la hora de crear la pagina

nueva, con lo que podremos cambiar los datos que deseemos y después volver a guardar



la pagina con las modificaciones.

Es muy recomendable después de crear una nueva pagina libre, o de modificarla, pulsar

sobre el boton , el cual nos mostrara en una ventana emergente, el estado definitivo
en el que ha quedado la pagina libre, tal y como se vera en la parte publica, pudiendo asi

comprobar el estado real en el que ha quedado la pagina.

3.3.1.1 Wysiwyg

Este nombre no es mas que el acronimo de What You See Is What You Get (“lo que ves
es lo que obtienes”). Como dice su nombre, todo lo que se ve al meter el contenido en el,
es lo que después se obtendra al ver el resultado final obtenido, por que hace que sea
bastante intuitivo y simple, ya que el esta generando el codigo html de manera

semioculta para el usuario.

=] Source Primero pasaremos a ver las diferentes partes de las que consta el wysiwyg:

Pulsando sobre este botdn, se nos mostrara el html que el wysiwyg ha generado para
mostrar todo lo que hemos insertado en panel de escritura. Una vez pulsado sobre el
botdn, podremos modificar el html para adecuarlo a nuestras necesidades, aunque esto
no es necesario, pero a veces es Util para modificar alguna parte del texto de forma mas

precisa.

':H:' Mediante este botén se nos dara la posibilidad de cortar el texto que estemos
sefalando en ese momento en el panel de escritura. Una vez cortado el texto dejara de
estar en su posicion inicial y quedara guardado en memoria, se ha de tener cuidado ya
que si después de cortar un texto, se vuelve a cortar o a copiar otro texto, se borra el

anterior, siendo este irrecuperable.



Pulsando sobre este botdn podremos copiar el texto seleccionado en el panel de
escritura, esta opcion es mejor en la mayoria de los casos que la anterior, ya que al
copiar no borra el texto que ya existia, por lo que es mas dificil perder dicho texto aunque
se vuelva a copiar otro texto, solo se perderia de la memoria, pero seguiria estando en su

sitio.

IE Mediante este botdn copiaremos cualquier texto que tengamos en la memoria, ya
sea un texto copiado o cortado antes del mismo panel de escritura del wysiwyg, o de
cualquier otra aplicacién, como Word, una pagina Web, o cualquier editor de textos. Este
botdn es imprescindible usarlo en caso de querer pegar contenido, ya que al pegar aqui
cualquier texto, lo pasara a texto plano, y después podremos darle el formato que se
desee mediante las herramientas que tiene el wysiwyg, en caso de no usarlo y pegar el
texto directamente, pueden darse bastante errores, al no soportar algin el formato del

texto pegado.

Segun desde que navegador intentemos insertar el contenido mediante esta herramienta
lo hard de una forma diferente, en IE al pulsar sobre el botdn, se nos pegara
directamente el texto que tengamos en memoria, mientras que en Firefox al pulsar sobre
el botdn, se nos abrird una pantalla emergente donde deberemos pegar el texto pulsando
Control + V sobre la pantalla emergente abierta, y después pulsando “Aceptar”, para que
el nuevo texto quede reflejado en el panel de escritura.

“? pulsando sobre este botdn, podremos volver un paso para atras en el historial de

acciones realizadas en el wysiwyg, cada vez que se le de, se ira un paso para atras.

Este botdn solo estara activo si previamente se ha pulsando el botén anterior, ya que

lo que ira un paso adelante en el historia de acciones.

B Mediante este botén se podra poner en negrita todo el texto que este seleccionado,
en caso de pulsarlo sin seleccionar ningun texto, todo el texto que se escriba después de

pulsar el botdn, sera escrito en negrita hasta que se vuelva a pulsar el botdn.

£ pulsando sobre este botdn, se no daré la posibilidad de poner en cursiva el texto
seleccionado, o en caso de pulsarlo sin seleccionar ningun texto, todo el texto que se
escriba después de pulsar el botdn, sera escrito en cursiva hasta que se vuelva a pulsar el

boton.



*: Mediante este botdn podremos poner subindices.

%" Mediante este botén podremos poner superindices.

™ Mediante esta herramienta podremos crearnos una tabla la cual después podremos
usar para insertar diverso contenido. Al pulsar sobre el boton se nos abrird una ventana

emergente en la cual se nos mostraran una serie de campos.

Table Properties

-

R ows: 4 Wwidth: 200 piels (%] M

Columns; _2 | Height; | pimels

Baorder size: |1 Cell spacing: |1

Alignment; | Cell padding: |1

undefined:

Captior: | o
Ll

| OF. || Cancel |

v Rows. Indicaremos el nimero de filas que queramos que tenga nuestra tabla.

v" Columns. Indicaremos el nimero de columna que queramos que tenga nuestra
tabla.

v Width. Se debera de indicar la anchura de la tabla, pudiéndolo hacer en pixeles o

en porcentaje.

v Height. En caso de que se crea necesario se podra indicar la altura de la tabla, al

igual que en el caso anterior se podra hacer por pixeles o en porcentaje.

v" Border size. Indicara la anchura del borde de la tabla, en caso de poner 0 no

tendra borde.

v" Alignment. Indicara el alineamiento de la tabla, este podra ser a la izquierda, al

centro o a la derecha.

v" Cell spacing. Aqui deberemos indicar el espacio que deseamos que exista entre

celdas.

v" Cell padding. Aqui deberemos indicar el espacio que se desea que exista entre el

texto y la celda.

z— . 7 . .
*— Mediante este botdn podremos hacer una lista numerada, al pulsar por primera vez



se activara la lista, y al volver a pulsar, la lista acabara.

*— Mediante este botdn podremos hacer una lista con vifietas, al pulsar por primera vez

se activara la lista, y al volver a pulsar, la lista acabara.

Pulsando sobre este botdn alinearemos el texto seleccionado a la izquierda, o si no

se selecciona ninguno, el texto que se inserte después de pulsar el boton sera alineado a

la izquierda.

Este botdn sobre este botdn centraremos el texto seleccionado, o si no se selecciona

ninguno, el texto que se inserte después de pulsar este botdn sera centrado.

Pulsando sobre este botdn alinearemos el texto seleccionado a la derecha, o si no se
selecciona ninguno, el texto que se inserte después de pulsar el botdn sera alineado a la

izquierda.

Pulsando sobre este botdn se justificara el texto seleccionado, o si no se selecciona
ninguno, el texto que se inserte después de pulsar el botdn quedara justificado (este es el

formato que se usa en la mayoria del texto que encontraremos en las paginas libres.

$Este botdn nos permitira hacer que un texto normal se convierta en un hipervinculo.
Antes de pulsar sobre el boton deberemos de tener seleccionado el texto que deseemos
gue contenga el enlace, una vez seleccionado el texto, pulsaremos sobre el botdn, y se

nos mostrara la siguiente venta.

Link
Link Info = Target  Advanced

Link Type
|URL v

Protocal LURL
| hitped

| Ok || Cancel |

Para crear un enlace, una vez seguidos los pasos anteriores deberemos de indicar los



siguientes datos obligatoriamente.

v

v

v

Pestafa “Link Info”, lista desplegable “Link Type”. Dejar la opcién en “URL”
Pestaiia “Link Info”, lista desplegable “Protocol”. Dejar la opcién “http://”

Pestafia “Link Info”, caja de texto “URL"”. Deberemos de indicar la direccién a la

cual deseamos vaya el enlace.

Pestafa “Target”, lista desplegable “Target”. Lo aconsejado es poner la opcién
“New Windows (_blank)”, ya que nos abrird una nueva ventana en la que se nos

mostrara la pagina correspondiente al enlace.

Los demas campos no son necesarios completarlos.

Este botdn solo sera activado cuando se tenga seleccionado un texto que contenga

un enlace, al pulsar sobre el botdn se rompera el enlace que contenia dicho texto, con lo

que pasara a ser un texto normal.

A la hora de insertar texto en el wysiwyg es importante seguir unos pasos en un orden

concreto, para que el cddigo generado sea correcto.

v

En caso de querer pegar un texto que obtenido de otra aplicacidén, pegarlo en
primer lugar, antes de dar formato a nada, y siempre usar la herramienta que

incorpora el wysiwyg para pegar texto.

Una vez se tenga todo el texto deseado en el panel de escritura, la primera accion
a realizar, serd la de darle la alineacion deseada al texto, en la mayoria de los

cosas justificado.

Lo siguiente sera dar el formato al texto, ya que al copiarlo muy posiblemente no
se respetaran los espacios entre lineas y demas, por lo que este sera el momento

para dejar el texto tal y como se desea, afadir listas y/o enlaces.

Una vez este todo estructurado, podremos pasar a cambiar el formato del texto,

poniendo lo que corresponda en negrita y/o cursiva.

Si se siguen estos pasos, no se deberia tener ningln problema con el texto insertado, en

caso de no seguir estos pasos, es posible que el wysiwyg no genere el texto

adecuadamente y que lo visto a la hora de insertar el texto, no concuerde exactamente

con lo que genera finalmente en la parte publica.



3.3.2 Gestor Noticias

Mediante este gestor podremos crear las diferentes noticias que posteriormente se
mostraran en el portal publico. Al igual que en las paginas libres, el gestor de noticias nos
dard una gran libertad a la hora de insertar contenidos, sobretodo por incluir también el

wysiwyg.

Para crear una nueva noticia, accederemos al gestor de noticias mediante el menu lateral
o mediante el menu central que sale al inicio, y una vez dentro se nos mostrara la raiz del

de la categoria noticias.

= GESTOR DE NOTICIAS Ayuda (D

Inicio = Noticias

Opciones: Nueva noticia - Huewa catedqoria - Bui.-:.'ul:i | EEEC%I'
| Fittrar: | Todos Vi
Id # Hombre # Acciones
141 Partal Plblico 2 %
167 Extranet a %

) La operacion se ha ejecutado correctamente.

Id Hombre Acciones

Mo =& ha encontrado ningln registro

Lo que se aconseja para que quede todo mas ordenado, es insertar las noticias dentro de
la carpeta especifica que se ha creado, para acceder a esta carpeta pulsaremos sobre
“Portal Publico”, y después sobre “Noticias”, una vez estemos en la carpeta especifica
pulsaremos sobre “Nueva noticia” con lo que se nos mostrara la pantalla
“Nuevo/modificacion de la noticia” en la que deberemos de completar una serie de
campos obligatoriamente, y otros opcionales muy parecidos a los que completamos a la

hora de crear una pagina libre.

v" Noticia. Aqui se indicara el nombre que se le quiere asignar a la noticia en la parte

de administracion.

v Fecha de publicacién. Por defecto esta fecha es la del dia que se crea la noticia,

pero se podra poner alguna otra fecha, para que asi la pagina no se publique



hasta que la fecha deseada.

Fecha de caducidad. Por defecto la fecha de caducidad que se pondra sera el
31-12-2100, pero esta fecha se podra modificar indicando cualquier otra fecha que

se crea oportuna para que la noticia deje de estar visible.

Contenidos relacionados. Se podran relacionar contenidos del portal a la noticia,
para poder realizar esta operacién, solo se tendria que pulsar sobre “Anadir un

enlace” y se mostrara la siguiente pantalla emergente:

Selecciona una categoria

IAI seleccionar una categoria te llevara al listado

Gestor Mends

Gestar Moticias

Gestor Paginas libres

Gestor Directario

Gestor Adgenda de Actividades

Gestor Tahldn de anuncios

Gestor Paginaz libres

Gestor Publicaciones pendientes

Aqui buscaremos el contenido que se quiere relacionar, debera de ser una pagina

libre o un directorio.

Categorias relacionadas. Se podra elegir la categoria a la cual esta relacionada la
noticia, por defecto estara relacionada a la categoria de noticias, aunque si se
desea se puede cambiar y relacionarla con alguna otra categoria. Para esto solo se
deberia de pulsar en “Afadir una categoria” y en la ventana emergente que
aparece, seleccionar la categoria que se desee, una misma noticia puede estar

relacionada con mas de una categoria.
Titulo de la pagina. Es el titulo que describe la noticia.

Resumen. Se podra indicar un breve resumen del contenido de la noticia, el cual

aparecera al pasar el curso por encima del titulo de la noticia.
Palabras clave. Se usaran para buscar la noticia mediante el buscador.
Titulo. Sera el titulo de la noticia que se mostrara en la parte publica del portal.

Entradilla. Aqui podremos indicar una breve descripcion de la noticia la cual se



vera en el listado de noticias, y sera después la entrada a la noticia una vez

abierta.

Cuerpo 1, 2, 3. Aqui se metera toda la informacidn que se quiera mostrar, la
informaciéon se insertara mediante el wysiwyg, el cual se explico en el punto
3.3.1.1.

Imagenes asociadas. Se podran asociar las diferentes imagenes que se encuentren
subidas al portal de la forma que ya se vio en el punto 3.1.3. Para asociar una
imagen a la noticia, se pulsara sobre “Afadir una imagen”, con lo que se nos

mostrara la siguiente pantalla.

Inicio = Categorias = Imagenes

£ =
Opciones: Huevaimagen - Buscar: | ! Buscar

Id + Hombre * Acciones

340 Album de fotos B @ K scieccionar

355 Imégenes Contenidos % % ] c% Seleccional

I Hombre Acciones
it

2 BEEE N Seleccionar

imagenes_prediccion_meteorologica_7 7ol bifa jpg

23 Seleccional

imagenes_documentos_fefcSfOc jpg

Seleccional

imagenes_cabecera_dfbal cbe jpg

Aqui solo tendremos que pulsar sobre “Seleccionar” que aparece a la derecha de
cada una de las imagenes. Al acceder se mostrara la carpeta raiz de imagenes,
pero se podra acceder a las carpetas “Album de fotos” e “imagenes Contenidos” si
la imagen que buscamos esta en alguna de estas carpetas, para esto solo
tendremos que pulsar sobre el nhombre de la carpeta donde se encuentre la
imagen, y se accederd a la carpeta, mostrandose todas las imagenes que esta

contenga, aunque si el numero de imagenes pasa de diez, se nos mostrara en la



parte inferior derecha de la pagina, un listado con el nimero de paginas que
tendremos con imagenes, ya que solo se mostraran diez imagenes por pagina, con
lo cual si la imagen que buscamos no esta en la primera pagina que es la que se
mostrara por defecto, solo deberemos pulsar sobre alguno de los nimeros de las
diferentes paginas para dar con la imagen deseada. Una vez encontremos la
imagen deseada para afadir en la noticia, solo deberemos pulsar sobre

“Seleccionar” que aparece a la derecha de la imagen deseada.

v" Documentos asociados. Se podran asociar los diversos documentos que se
encuentren subidos al portal de la forma que ya se indico en el punto 3.1.2. Para
asociar un documento a la noticia, se pulsara sobre “Afadir un documento”, con lo

gque se nos mostrara la siguiente pantalla.

Inicio = Categorias = Documentos

Opciones: Huevo documento - Buscar: Buscar

Id # Hombre = Accliones

244 Portal Publica % @ c-% Seleccional
= e )

243 Extranst —Ell @ v Seleccionar

Id Hombre Acciones

Mo 2e ha encontrado ningun documento

Deberemos de pulsar sobre “Portal Publico”, una vez pulsado sobre este,
pulsaremos sobre “Impresos y Documentos”, siempre que a la hora de insertar los
documentos los colocaramos en esta carpeta, la cual es la carpeta por defecto, de
ser asi una vez se acceda a esta carpeta se nos mostrara una lista con todos los
documentos que se hubieran insertado anteriormente, en caso de encontrarse en
otra carpeta diferente, solo se deberia de pulsar sobre el nombre de la otra
carpeta en el paso anterior. Una vez que se nos muestre la lista con los
documentos que teniamos insertados en el portal, solo se debera pulsar sobre
“Seleccionar” que aparece a la derecha de cada documento, para que este

documento quede adjuntado a la noticia.

Una vez completados todos los campos obligatorios (“Noticia”, “Titulo de la pagina” y
“Titulo”), y los demas campos que se deseen completar para crear la noticia requerida en
cada caso, solo se debera pulsar el botdn “Aceptar” para guardar el contenido, o el botén

“Cancelar” en caso de no querer guardar ninguno de los cambios efectuados.



. . .
Una vez que se cree la noticia deberemos de hacerla publica pulsando sobre el boton = 4

, hasta que cambie a % mostrandonos asi que la noticia ya es visible en la parte

publica, en caso de querer modificar alguna de las noticias ya creadas, solo se debera de

pulsar sobre el botdn _Ehl que se encuentra al lado de la noticia y se nos mostrara la
misma pantalla que a la hora de crear la noticia nueva, con lo que podremos cambiar los

datos que deseemos y después volver a guardar la noticia con las modificaciones.

Es muy recomendable después de crear una nueva noticia, o de modificarla, pulsar sobre

el boton , el cual nos mostrara en una ventana emergente, el estado definitivo en el
que ha quedado la noticia, tal y como se vera en la parte publica, pudiendo asi comprobar

el estado real en el que ha quedado la noticia.

3.3.3 Gestor Agenda de Actividades

A partir de este gestor, se nos dara la posibilidad de crear nuevas actividades que se
agregaran a la agenda de actividades, la cual se encuentra en la parte inferior derecha en

el portal publico.

Para crear una nueva actividad, accederemos al gestor de la agenda de actividades
mediante el menu lateral o mediante el menl central que se muestra al inicio, y una vez

dentro se nos mostrara la raiz del de la Agenda de Actividades.

STOR DE AGENDA DE ACTIVIDADES: myuda (D

Inicio = Agenda de Acthidades

Opciones: Nueva actividad - Hueva categoria - Buscarn: L 3| Buscar
Fittrar: | Todos |
ld £ Hombre + Acciones
268 Portal Publico 20 %
291 Extranet B k-,
Id Hombre % Acciones

Mo =& ha encontrado ningln registro

Es aconsejable insertar todas las nuevas actividades dentro de la carpeta especifica que

se ha creado, para acceder a esta carpeta pulsaremos sobre “Portal Publico”, y después



sobre “Agenda de Actividades”, una vez estemos en la carpeta especifica pulsaremos
sobre “Nueva actividad” con lo que se nos mostrara la pantalla “Nuevo/modificacion de la
actividad” en la que deberemos de completar una serie de campos obligatoriamente, y
otros opcionales muy parecidos a los que completamos a la hora de crear una pagina

libre, y la noticia.

v" Actividad. Aqui se indicara el nombre que se le quiere asignar a la actividad en la

parte de administracion.

v Fecha inicio. Sera la fecha en la que la actividad comience, y por lo tanto, sea

visible en el calendario de la agenda de actividades, en la parte publica del portal

v Fecha fin. Sera la fecha en la que termina la actividad, a partir de este dia, la
actividad ya no sera visible en el calendario de la agenda de actividades, en la

parte publica del portal.

v Fecha de publicacion. Por defecto esta fecha es la del dia que se crea la actividad,
pero se podra poner alguna otra fecha, para que asi la pagina no se publique

hasta que la fecha deseada.

v Fecha de caducidad. Por defecto la fecha de caducidad que se pondra sera el
31-12-2100, pero esta fecha se podra modificar indicando cualquier otra fecha que

se crea oportuna para que la actividad deje de estar visible.

v" Contenidos relacionados. Se podran relacionar contenidos del portal a la actividad,
para poder realizar esta operacién, solo se tendria que pulsar sobre “Anadir un

enlace” y se mostrara la siguiente pantalla emergente:

Selecciona una categoria

IAI seleccionar una categoria te levara al listado

Gestor Mends

Gestor Moticias

Gestor Padines libres

Gestor Directario

Gestor Agenda de Actividades

Geztor Tahldn de anuncios

Gestor Pédinas libres

Gestor Publicaciones pendiertes




Aqui buscaremos el contenido que se quiere relacionar, debera de ser una pagina

libre o un directorio.

Categorias relacionadas. Se podra elegir la categoria a la cual esta relacionada la
actividad, por defecto estara relacionada a la categoria de agenda de actividades,
aunque si se desea se puede cambiar y relacionarla con alguna otra categoria.
Para esto solo se deberia de pulsar en “Afadir una categoria” y en la ventana
emergente que aparece, seleccionar la categoria que se desee, una misma

actividad puede estar relacionada con mas de una categoria.
Titulo de la pagina. Es el titulo que describe la actividad.
Palabras clave. Se usaran para buscar la actividad mediante el buscador.

Nombre de la actividad. Sera el nombre de la actividad que se mostrara en la

parte publica del portal.

Resumen de la actividad. Se podra indicar una breve descripcion de la actividad, la

cual aparecera al pasar el curso por encima del titulo de la pagina.
Descripcion. Aqui podremos indicar una breve descripcion de la actividad.
Lugar. Indicaremos si se cree necesario el lugar donde se realizara la actividad.

Organizador. Indicaremos si se cree necesario la persona o entidad que organiza

la actividad.

Programa. Aqui se meterd toda la informaciébn que se quiera mostrar, la
informaciéon se insertara mediante el wysiwyg, el cual se explico en el punto
3.3.1.1.

Imagenes asociadas. Se podran asociar las diferentes imagenes que se encuentren
subidas al portal de la forma que ya se vio en el punto 3.1.3. Para asociar una
imagen a la actividad, se pulsara sobre “Anadir una imagen”, con lo que se nos

mostrara la siguiente pantalla.



Inicio = Categorias = Imdgenes

Opciones: Huevaimagen - Buscar: | [ Buscar

'-I{I $ tiomhre $ Ac{.:.i::mes

340 Album de fotos % @ c& Seleccional
355 Imégenes Contenidos % % ] c% Seleccional
Id Hombre Acciones

FREDICODH FE TEORTLOGT A
porn lgs presdmor ¥ digs

22 ”“* oL Seleccional

imagenes_prediccion_meteorologica_7 7ol bifa jpg
-

23 Seleccional

imagenes_documentos_fefcSfOc jpg

Seleccional

imagenes_cabecera_dfbal cbe jpg

Aqui solo tendremos que pulsar sobre “Seleccionar” que aparece a la derecha de
cada una de las imagenes. Al acceder se mostrara la carpeta raiz de imagenes,
pero se podra acceder a las carpetas “Album de fotos” e “imagenes Contenidos” si
la imagen que buscamos esta en alguna de estas carpetas, para esto solo
tendremos que pulsar sobre el nombre de la carpeta donde se encuentre la
imagen, y se accedera a la carpeta, mostrandose todas las imagenes que esta
contenga, aunque si el numero de imagenes pasa de diez, se nos mostrara en la
parte inferior derecha de la pagina, un listado con el nimero de paginas que
tendremos con imagenes, ya que solo se mostraran diez imagenes por pagina, con
lo cual si la imagen que buscamos no esta en la primera pagina que es la que se
mostrara por defecto, solo deberemos pulsar sobre alguno de los nimeros de las
diferentes paginas para dar con la imagen deseada. Una vez encontremos la
imagen deseada para afadir en la actividad, solo deberemos pulsar sobre

“Seleccionar” que aparece a la derecha de la imagen deseada.

Documentos asociados. Se podran asociar los diversos documentos que se

encuentren subidos al portal de la forma que ya se indico en el punto 3.1.2. Para



asociar un documento a la noticia, se pulsara sobre “Afadir un documento”, con lo

que se nos mostrara la siguiente pantalla.

Inicio = Categorias = Documentos

Opciones: Huevo documento - Buscar: Buscar

Id # Hombre A{:c.i.-:-nes

244 Portal Publica Eill @ c‘% Seleccional
E fea)

245 Edranet —5‘1 @ @ Seleccionar

Id Hombre Acciones

Mo =& ha encontrado ningln documento

Deberemos de pulsar sobre “Portal Publico”, una vez pulsado sobre este,
pulsaremos sobre “Impresos y Documentos”, siempre que a la hora de insertar los
documentos los colocaramos en esta carpeta, la cual es la carpeta por defecto, de
ser asi una vez se acceda a esta carpeta se nos mostrara una lista con todos los
documentos que se hubieran insertado anteriormente, en caso de encontrarse en
otra carpeta diferente, solo se deberia de pulsar sobre el nombre de la otra
carpeta en el paso anterior. Una vez que se nos muestre la lista con los
documentos que teniamos insertados en el portal, solo se debera pulsar sobre
“Seleccionar” que aparece a la derecha de cada documento, para que este

documento quede adjuntado a la actividad.

Una vez completados todos los campos obligatorios (“Actividad”, “Titulo de la pagina” y
“Nombre de la actividad”), y los demas campos que se deseen completar para crear la
actividad requerida en cada caso, solo se debera pulsar el botdn “Aceptar” para guardar
el contenido, o el botén “Cancelar” en caso de no querer guardar ninguno de los cambios

efectuados.
Una vez que se cree la actividad deberemos de hacerla publica pulsando sobre el botén

e B , . y
f, hasta que cambie a mostrandonos asi que la actividad ya es visible en la parte

publica, en caso de querer modificar alguna de las actividades ya creadas, solo se debera

de pulsar sobre el botén % que se encuentra al lado de la actividad, y se nos mostrara la
misma pantalla que a la hora de crear la actividad nueva, con lo que podremos cambiar

los datos que deseemos y después volver a guardar la actividad con las modificaciones.



Es muy recomendable después de crear una nueva actividad, o de modificarla, pulsar

sobre el boton , el cual nos mostrara en una ventana emergente, el estado definitivo
en el que ha quedado la actividad, tal y como se vera en la parte publica, pudiendo asi

comprobar el estado real en el que ha quedado la actividad.

3.3.4 Gestor Tablon de anuncios

Mediante este gestor podremos crear los diferentes anuncios que posteriormente se
mostraran en el portal publico. Es practicamente igual que crear una noticia, por lo que si
hemos leido anteriormente la manera de crear una noticia, todo lo expuesto aqui nos sera

muy familiar.

Para crear un nuevo anuncio, accederemos al gestor del tablon de anuncios mediante el

menu lateral o mediante el menl central que sale al inicio, y una vez dentro se nos

mostrara la raiz del de la categoria anuncios.

Ayuda @
Inicio = Tablén de anuncios
Opciones: Huevo anuncio - Huewva categoria - Buscar: | | Buscar
Fittrar: | Todos |
Id # Hombre Acciones
347 Anuncios % @ c%

Id Hombre £ Acciones

Mo 2& ha encontrado ningun registro

Es aconsejable insertar los anuncios dentro de la carpeta especifica que se ha creado,
para acceder a esta carpeta pulsaremos sobre “Anuncios”, una vez estemos en la carpeta
especifica pulsaremos sobre “Nuevo anuncio” con lo que se nos mostrara la pantalla
“Nuevo/maodificacion de el anuncio” en la que deberemos de completar una serie de

campos obligatoriamente, casi idénticos a los que ya se completaron en las noticias.

v Anuncio. Aqui se indicara el nombre que se le quiere asignar a la noticia en la

parte de administracion.

v Fecha de publicacion. Por defecto esta fecha es la del dia que se crea el anuncio,

pero se podra poner alguna otra fecha, para que asi la pagina no se publique



hasta que la fecha deseada.

Fecha de caducidad. Por defecto la fecha de caducidad que se pondra sera la del
dia en el que se cree el anuncio, pero esta fecha se podra modificar indicando
cualquier otra fecha que se crea oportuna para que el anuncio deje de estar

visible.

Contenidos relacionados. Se podran relacionar contenidos del portal con el
anuncio, para poder realizar esta operacidon, solo se tendria que pulsar sobre

“Afadir un enlace” y se mostrara la siguiente pantalla emergente:

Selecciona una categoria

IAI seleccionar una categoria te llevara al listado

Gestor Mends

Gestar Moticias

Gestor Paginas libres

Gestor Directario

Gestor Adgenda de Actividades

Gestor Tahldn de anuncios

Gestor Paginaz libres

Gestor Publicaciones pendientes

Aqui buscaremos el contenido que se quiere relacionar, debera de ser una pagina

libre o un directorio.

Categorias relacionadas. Se podra elegir la categoria a la cual esta relacionada al
anuncio, por defecto estara relacionada a la categoria de anuncios, aunque si se
desea se puede cambiar y relacionarla con alguna otra categoria. Para esto solo se
deberia de pulsar en “Afadir una categoria” y en la ventana emergente que
aparece, seleccionar la categoria que se desee, un mismo anuncio puede estar

relacionado con mas de una categoria.
Title. Es el titulo que describe la pagina.

Resumen. Se podra indicar un breve resumen del contenido del anuncio, el cual

aparecera al pasar el curso por encima del titulo de la pagina.
Palabras clave. Se usaran para buscar el anuncio mediante el buscador.

Anuncio. Sera el titulo del anuncio que se mostrara en la parte publica del portal.



v' Entradilla. Aqui podremos indicar una breve descripcion del anuncio, la cual se
vera en el listado de anuncios, y sera después la entrada al anuncio una vez

abierto.

v Cuerpo 1, 2, 3. Aqui se meterd toda la informacidon que se quiera mostrar, la
informaciéon se insertara mediante el wysiwyg, el cual se explico en el punto
3.3.1.1.

v Imagenes asociadas. Se podran asociar las diferentes imagenes que se encuentren
subidas al portal de la forma que ya se vio en el punto 3.1.3. Para asociar una
imagen al anuncio, se pulsara sobre “Afadir una imagen”, con lo que se nos

mostrara la siguiente pantalla.

Inicio = Categorias = Imagenes

= =
Opciones: Hueva imagen - Buscar: | ! Buscar

.-|[| # tiomhre # Acc_i::mes

340 Aloum de fotos % @ c& Seleccional

355 Imégenes Contenidos % %] G& Saleccionar

I Hombre Acciones
o

. Seleccionar

imagenes_prediccion_meteoralogica_7 7ol by fajpg

23 Seleccional

imagenes_documentos_fefcStlc jog

Seleccional

imagenes_cabecera_dfEal cBe jpg

Aqui solo tendremos que pulsar sobre “Seleccionar” que aparece a la derecha de
cada una de las imagenes. Al acceder se mostrara la carpeta raiz de imagenes,
pero se podra acceder a las carpetas “Album de fotos” e “imagenes Contenidos” si
la imagen que buscamos esta en alguna de estas carpetas, para esto solo
tendremos que pulsar sobre el nombre de la carpeta donde se encuentre la

imagen, y se accedera a la carpeta, mostrandose todas las imagenes que esta



contenga, aunque si el numero de imagenes pasa de diez, se nos mostrara en la
parte inferior derecha de la pdagina, un listado con el nimero de paginas que
tendremos con imagenes, ya que solo se mostraran diez imagenes por pagina, con
lo cual si la imagen que buscamos no esta en la primera pagina que es la que se
mostrara por defecto, solo deberemos pulsar sobre alguno de los nimeros de las
diferentes paginas para dar con la imagen deseada. Una vez encontremos la
imagen deseada para afadir al anuncio, solo deberemos pulsar sobre

“Seleccionar” que aparece a la derecha de la imagen deseada.

v" Documentos asociados. Se podran asociar los diversos documentos que se
encuentren subidos al portal de la forma que ya se indico en el punto 3.1.2. Para
asociar un documento al anuncio, se pulsara sobre “Afiadir un documento”, con lo

que se nos mostrara la siguiente pantalla.

Inicio = Categorias = Documentos

Opciones: Huevo documento - Buscar: Buscar

Id = Hombre = Acciones

244 Portal Publica % @ % Seleccional
E ez

243 Extranst —Ell @ v Seleccionar

Id Hombre Acciones

Mo 2e ha encontrado ningun documento

Deberemos de pulsar sobre “Portal Publico”, una vez pulsado sobre este,
pulsaremos sobre “Impresos y Documentos”, siempre que a la hora de insertar los
documentos los colocaramos en esta carpeta, la cual es la carpeta por defecto, de
ser asi una vez se acceda a esta carpeta se nos mostrara una lista con todos los
documentos que se hubieran insertado anteriormente, en caso de encontrarse en
otra carpeta diferente, solo se deberia de pulsar sobre el nombre de la otra
carpeta en el paso anterior. Una vez que se nos muestre la lista con los
documentos que teniamos insertados en el portal, solo se debera pulsar sobre
“Seleccionar” que aparece a la derecha de cada documento, para que este

documento quede adjuntado al anuncio.

Una vez completados todos los campos obligatorios (“Anuncio”, “Title” y “Anuncio”), y los
demas campos que se deseen completar para crear el anuncio, solo se debera pulsar el

botdn “Aceptar” para guardar el contenido, o el botén “Cancelar” en caso de no querer



guardar ninguno de los cambios efectuados.
Una vez que se cree el anuncio deberemos de hacerlo publico pulsando sobre el botén

= B , . y
'ill', hasta que cambie a mostrandonos asi que el anuncio ya es visible en la parte

publica, en caso de querer modificar alguno de los anuncios ya creados, solo se debera de

pulsar sobre el botdén % que se encuentra al lado del anuncio y se nos mostrara la
misma pantalla que a la hora de crear el anuncio nuevo, con lo que podremos cambiar los

datos que deseemos y después volver a guardar el anuncio con las modificaciones.
Es muy recomendable después de crear un nuevo anuncio, o de modificarlo, pulsar sobre
el boton === el cual nos mostrara en una ventana emergente, el estado definitivo en el

que ha quedado el anuncio, tal y como se vera en la parte publica, pudiendo asi

comprobar el estado real en el que ha quedado el anuncio.

3.4 Editor

Solo encontraremos un gestor, el cual nos servira para comprobar las publicaciones

pendientes.

3.4.1 Gestor Publicaciones pendientes

Desde este gestor se nos permitira ver el contenido que por una razén u otra no se ha
publicado, debido a un descuido, o simplemente por que necesita ser revisado por otra

persona antes de su publicacion.

Nada mas acceder al gestor, se nos mostraran todos los contenidos que estén pendientes

de publicar, ya sean paginas libres, o alguna entrada en el directorio.



Ayuda @

Inicio = Categotias = Publicaciones pendientes

Opciones: - Buscar: | | uscar
iy =
! Fittrar: | Todos |

Il dlombre 5 Acciones
Gestor Directorio

» Directorio » Portal Pakblico = Corporacion unicipal

11 Ayurtamiento B O %
Gestor Paginas libres

» Pédinas libres = Partal Paklico = El Syuntamiento

1 Bienvenida del Alcalde < B

Una vez aqui podremos hacer un filtrado por los diferentes gestores, para encontrar solo
el contenido que se encuentra en un gestor especifico, o buscar por palabras clave que se

indicaran a la hora de crear el contenido.

De no hacer ningun tipo de filtrado, se nos mostraran todos y cada uno de los contenidos
que no estén publicados en ese momento, indicandonos el gestor al que pertenecen, vy el

directorio donde se encuentran, y dandonos la posibilidad de editarlo pulsando el botén

E 0 @ o pubi Y
=1, borrarlo pulsando el boton o publicarlo pulsando el botdn , de pulsar este
botdn, el contenido desaparecera directamente del gestor de publicaciones pendientes, ya

que pasara a estar publicado.

3.5 Contenido especifico

Desde solo tendremos la opcidon de administrar los diferentes directorios creados para la

insercidon de contenido, ademas de poder crear nuevos.

3.5.1 Gestor Directorio

Muchos de los datos que se insertan en el portal, se insertaran mediante los directorios,
los cuales nos dejaran organizar un nimero de entradas de un mismo tipo y muy

especificas en un mismo lugar, para de esta forma tenerlo todo mejor organizado.

Mediante estos directorios, podremos organizar el personal, los servicios municipales o las

asociaciones entre otros, de forma clara y facil.

Lo primero que se nos mostrara nada mas entrar al gestor de directorio, es la raiz del



sitio, por lo que como en otras ocasiones deberemos pulsar sobre “Portal Publico”.

Ayuda @

===

~ GESTOR DE DIRECTORIOS

=

Estas en: Inicio = Directorio

F Opeiones: Nueva entrada - Huewva categoria - Buscar: | m

Filtrar: | Todos b

Id # Hombre # Acciones
120 Portal Plblico 2 %
121 Extranet 2 %

Mo 2e ha encontrado ningun registro

Una vez pulsado se nos mostraran los diferentes directorios donde insertar los contenidos
relacionados con cada directorio.

—

“ GESTOR DE DIREGTORIOS

- —

Ayuda @

Estas en: |nicio = Directario = Portal Priblico

» Opeiones: Hueva entrada - Hueva categoria - Buscar: | m
Fittrar: | Todos bl
Il # Hombre # Acciones

334 Corporacidn Municipal

338 Organizacidn Departamental

238 Directorio de Personal

241 Servicios Municipales

243 Instalaciones Municipales

344 Azocigciones

345 Directorio Comercial

B R B D E D 5
00000000
¥ 38 6 »8 36 6 8 »

349 Purtos de Informacion Turistica

Mo =& ha encontracdo ningun registro

Una vez aqui tan solo deberemos pulsar sobre el nombre del directorio en el cual
debamos de meter las entradas, dependiendo del tipo de entrada que se trate, se

accederd a uno u otro directorio, por ejemplo si queremos insertar una asociacion,



deberiamos de acceder al directorio “Asociaciones”. Una vez dentro del directorio
correspondiente, solo deberemos de pulsar sobre “Nueva entrada” y se nos mostrara la
pagina de “Nuevo/modificacion de la pagina”, en esta pagina deberemos de completar

una serie de campos, algunos obligatorios, y otros no.

v Entrada en el Directorio. Aqui se indicara el nombre que se le quiere asignar a la

entrada en la parte de administracion.

v Fecha de publicacion. Por defecto esta fecha es la del dia que se crea la entrada,
pero se podra poner alguna otra fecha, para que asi la entrada no se publique

hasta que la fecha deseada.

v Fecha de caducidad. Por defecto la fecha de caducidad que se pondra sera el
31-12-2100, pero esta fecha se podra modificar indicando cualquier otra fecha que

se crea oportuna para que la entrada deje de estar visible.

v Contenidos relacionados. Se podran relacionar contenidos del portal con la
entrada, para poder realizar esta operacion, solo se tendria que pulsar sobre

“Anadir un enlace” y se mostrara la siguiente pantalla emergente:

Selecciona una categoria

IAI seleccionar una categoria te llevara al listado

Gestor Mends

Gestar Moticias

Gestor Paginas libres

Gestor Directario

Gestor Adgenda de Actividades

Gestor Tahldn de anuncios

Gestor Paginaz libres

Gestor Publicaciones pendientes

Aqui buscaremos el contenido que se quiere relacionar, debera de ser una pagina

libre o un directorio.

v" Categorias relacionadas. Se podra elegir la categoria a la cual esta relacionada a la
entrada, por defecto estara relacionada con el directorio donde se cree, aunque si
se desea se puede cambiar y relacionarla con alguna otra categoria. Para esto solo
se deberia de pulsar en “Afadir una categoria” y en la ventana emergente que

aparece, seleccionar la categoria que se desee, una misma entrada puede estar



relacionado con mas de una categoria.
Titulo de la pagina. Es el titulo que describe la pagina.

Resumen. Se podra indicar un breve resumen del contenido de la entrada, el cual

aparecera al pasar el curso por encima del titulo de la pagina.
Palabras clave. Se usaran para buscar la entrada mediante el buscador.

Nombre de la entrada. Sera el titulo de la entrada que se mostrara en la parte

publica del portal.

Descripcion. Aqui podremos indicar una breve descripcion de la entrada,
dependiendo del tipo de entrada que estemos insertando, sera mas o menos

necesario el completar este campo.

Cargo. En este campo deberemos indicar el Cargo o la ocupacidén que desempena
la persona a insertar. Este campo solo se ha de completar cuando se trate de una

entrada en los directorios de Corporacion Municipal y/o Directorio de Personal.

Direccién. Se indicara la direccién que corresponda con la entrada, si es que se

cree necesario.

Teléfonos. Se indicara el teléfono o teléfonos de la entrada, si es que se cree

necesario.
Email. Se indicara el Email de la entrada, si es que se cree necesario.

Imagenes asociadas. Se podran asociar las diferentes imagenes que se encuentren
subidas al portal de la forma que ya se vio en el punto 3.1.3. Para asociar una
imagen a la entrada, se pulsara sobre “Anadir una imagen”, con lo que se nos

mostrara la siguiente pantalla.



Inicio = Categorias = Imdgenes

Opciones: Huevaimagen - Buscar: | [ Buscar

Id + Hombre * Acciones _

340 Aloum de fotos % @ c& Seleccionar

355 Imégenes Contenidos % % ] c% Seleccional

I Hombre Acciones
ittt i

22 ’_“z m:‘_:i'? Seleccionar

imagenes_prediccion_meteorologica_7 7ol bifa jpg
-

23 Seleccional

imagenes_documentos_fefcSfOc jpg

Seleccional

imagenes_cabecera_dfbal cbe jpg

Aqui solo tendremos que pulsar sobre “Seleccionar” que aparece a la derecha de
cada una de las imagenes. Al acceder se mostrara la carpeta raiz de imagenes,
pero se podra acceder a las carpetas “Album de fotos” e “imagenes Contenidos” si
la imagen que buscamos esta en alguna de estas carpetas, para esto solo
tendremos que pulsar sobre el nombre de la carpeta donde se encuentre la
imagen, y se accedera a la carpeta, mostrandose todas las imagenes que esta
contenga, aunque si el numero de imagenes pasa de diez, se nos mostrara en la
parte inferior derecha de la pagina, un listado con el nimero de paginas que
tendremos con imagenes, ya que solo se mostraran diez imagenes por pagina, con
lo cual si la imagen que buscamos no esta en la primera pagina que es la que se
mostrara por defecto, solo deberemos pulsar sobre alguno de los nimeros de las
diferentes paginas para dar con la imagen deseada. Una vez encontremos la
imagen deseada para afnadir a la entrada, solo deberemos pulsar sobre

“Seleccionar” que aparece a la derecha de la imagen deseada.

Una vez tengamos insertados todos los datos que creamos necesarios para la creaciéon de

la entrada, pulsaremos sobre el botdn “Aceptar” para que la nueva entrada quede



guardada, o en “Cancelar” en el caso de no querer guardar la nueva entrada. Para hacer

_ - .
publica la nueva entrada deberemos pulsar sobre el boton 'f, hasta que cambie a

mostrandonos asi que la entrada ya es visible en la parte publica, en caso de querer

I

modificar alguna de las entradas ya creadas, solo se debera de pulsar sobre el boton
que se encuentra al lado de la entrada, y se nos mostrara la misma pantalla que a la
hora de crear la entrada nueva, con lo que podremos cambiar los datos que deseemos y

después volver a guardar la entrada con las modificaciones.

Es muy recomendable después de crear una nueva entrada, o de modificarla, pulsar sobre

e .
el boton , el cual nos mostrara en una ventana emergente, el estado definitivo en el
que ha quedado la entrada, tal y como se vera en la parte publica, pudiendo asi

comprobar el estado real en el que ha quedado la entrada.

También se nos dara la opcidn en este gestor de crear nuevos directorios, esto sera
imprescindible para insertar nuevos directorios en el “Directorio Comercial” para organizar

asi de una forma mas clara los diferentes tipos de comercios.

Para crear un nuevo directorio, solo nos deberemos colocar dentro del directorio donde
deseemos crear el nuevo directorio, por ejemplo en el caso mas comln que seria crear un
directorio nuevo en la el “Directorio Comercial”, accederiamos al “Gestor Directorio” con lo

que se nos mostraria en pantalla lo siguiente:

% GESTOR DE DIRECTORIOS : Ayuda (P

Inicio = Directorie

FOpciones: Hueva entrada « Hueva categoria - Buscar: | ' 'ﬁu&'car'

Filttrar: Taodas |

Id # Hombre # Acciones
120 Partal Plblico 20 %
121 Extranet 20 %

Id Hombre = Acciones

Mo =& ha encontrado ningln registro

Aqui pulsariamos sobre “Portal Publico”, mostrandonos la lista con los diferentes

directorios creados por defecto.



GESTOR DE DIRECTORIOS Ayuda @
I*-ll-ll'.""' ra

Estas en: lnicio = Directario = Portal Piblico

r Opciones: Hueva entrada - Hueva categoria - Buscar: | M
Fittrar: | Todos w
Id # Hombre # Acciones

334 Corporacidn Municipal

338 Organizacion Departamertal

234 Directorio de Personal

2341 Servicios Municipales

343 Instalaciones Municipales

344 Azociaciones

345 Directorio Comercial

DD DD D D D
00000000
w38 3 38 56 3 8

349 Purtos de Informacion Turistica

Mo =& ha encontrado ningln registro

Aqui pulsariamos sobre “Directorio Comercial”, y ya nos encontrariamos dentro de dicho
directorio, una vez aqui pulsariamos sobre “Nueva categoria” con lo que se nos mostraria

la pantalla siguiente:



._— GESTOR DE CATEGORIAS Ayuda (D

“stas en: Inicio = Categorias = Directorio = Portal Pdblico = Directorio Cormercial = Formulario

Nuevamodificacion de una categoria

v Datos generales:

Categoria:

Perfiles (nivel 2) - Areas:
GEHERAL

- |

» Espaiiol

Hombre de la categoria: *

Descripcion:

Eceplar ~Lanc r

Aqui deberemos de indicar los siguientes campos:

v' Categoria. Deberemos de indicar el nombre que le queremos poner a la nueva

categoria, este nombre solo sera visible en la parte privada.

v Perfiles (nivel 2) — Areas. Aqui deberemos de indicar los grupos que deseamos que
tengan acceso a la categoria, si no esta seleccionado “GENERAL” solo los

administradores tendran acceso a la categoria.

v Nombre de la categoria. Indicaremos el nombre que le queramos dar a la nueva

categoria, este nombre sera el que se muestre en la parte publica.



v" Descripcion. Una breve descripcion del contenido que se encuentra en esa

categoria (esto es opcional).

Una vez que tengamos todos los datos completados, solo deberemos pulsar sobre el
botdn “Aceptar” para insertar la nueva categoria, o en el botén “Cancelar” en caso de no

insertar la nueva categoria.

. . . ,
Una vez creado el directorio deberemos de publicarlo pulsando sobre el boton *l", hasta
que cambie a % mostrandonos asi que el directorio ya es visible en la parte publica (no

todos los directorios se veran en la parte publica, aunque muestren el botdn %, pero si

todos los que incluyamos dentro del “Directorio Comercial”, en caso de querer modificar

alguno de los directorios ya creados, solo se debera de pulsar sobre el boton =l que se

|_|;|

encuentra al lado del directorio, y se nos mostrara la misma pantalla que a la hora de
crear el directorio, con lo que podremos cambiar los datos que deseemos y después

volver a guardar el directorio con las modificaciones.

Una vez creado y publicado, podremos en este caso crear en su interior las nuevas
entradas de los comercios que correspondan al nuevo directorio creado, tal y como se

explico anteriormente.

3.5.2 Gestor Convocatorias

Para crear una nueva convocatoria debemos ir a Nueva Convocatoria dentro del Gestor de

Convocatorias

Rellenariamos los campos que hemos visto en otros gestores aunque en este caso hay

algunos que son nuevos y que se detallan a continuacion:

1 No° Boletin Oficial de la Provincia: se debe incluir el nimero del BOP en el que ha sido

publicada la convocatoria

2 Fecha del Boletin Oficial de la Provincia: fecha del BOP en la que se ha publicado la

convocatoria
3 Numero de plazas a cubrir: niUmero de plazas de la convocatoria
4  Tramites relacionados: la convocatoria se puede relacionar con un tramite

5 Fin del plazo de presentacion de instancias: fecha en la que finaliza el plazo de



presentacion de las instancias para la convocatoria
6 Estado de la convocatoria

7 Tipo de la convocatoria

Finalmente se acepta y se publica la convocatoria

3.5.3 Gestor de Licitaciones

El perfil del contratante, obligatoria desde el 30 de abril de 2008 en virtud de la Ley 30/07
de 30 de Octubre de Contratos del Sector Publico, debe ser insertado en la pagina web de

todo ayuntamiento.

Para incluir expedientes de contratacién se debe utilizar el Gestor de Licitaciones

(Contenido Especfico — Gestor de Licitaciones).

Dentro del Gestor de Licitaciones, avanzando a través de Portal Publico, llegamos al lugar

dénde deben realizarse todas las gestiones de las licitaciones.

Se recomienda crear las siguientes categoras para organizar los expedientes
Licitaciones actuales

Adjudicaciones provisionales

Adjudicaciones definitivas

Procedimientos de adjudicacin anulados

Insercion de una Licitacion actual
Entramos en la categora Licitaciones actuales y creamos una Nueva licitacion.
Crearamos la nueva licitacion en

Inicio > Licitaciones > Portal Publico > Licitaciones actuales

El formulario tiene dos partes diferenciadas por el color, los datos de la zona rosa son
internos del gestor de contenidos y no aparecen en el portal municipal como informacion.

El espacio gris contiene los datos que aparecern publicados en el portal y que veran todos



los usuarios que accedan a él.

Dentro de la seccién datos generales se publica la informacién que aparece en el portal
por lo que es aconsejable cumplimentar todos los campos de la forma mas clara y
descriptiva posible. Esta seccién permanece publicada aunque cambie el estado de la

licitacion.

Los campos a destacar son:

Contrato: Titulo de la licitacion

Tipo de contrato

Clasificacion Administrativa

Importe: Importe de la licitacion

Plazo de ejecucion: Fecha de ejecucion del contrato
Descripcion: Descripcion de la licitacion que se esta publicando

Fin plazo presentaciones: Fecha final para presentar solicitudes

Si la licitacién que vamos a publicar lleva ficheros adjuntos para que sean descargados a
travas de la pagina web donde se encuentre la licitacion, debemos ir a Afadir un

documento dentro de Documentos adjuntos al final de formulario.

3.6 Avanzados

Aqui encontraremos tres gestores que nos daran mas posibilidades tanto en la parte

privada del portal como en la publica.
v Gestor Usuarios
v Gestor Busquedas

v Sindicacion de contenidos

3.6.1 Gestor Usuarios

Desde aqui podremos crear nuevos usuarios con los tres perfiles existentes.



v" Admin. Este perfil es de tipo administrador, si creamos un usuario que pertenezca
a este tipo de perfil, el usuario tendra acceso a todas las opciones existentes en el

gestor de contenidos.

v PERSONAL_AYTO. Aqui encontraremos dos tipos de perfiles diferentes, el editor y
el redactor.

o Editor. No tendra acceso a los gestores mas avanzados de la parte privada,
pero podra publicar contenido de toda clase, y modificar directorios

siempre que tenga acceso a ellos.

o Redactor. Solo podra crear nuevos contenidos, sin tener la posibilidad de
publicarlos, ya que esta opcién solo la tienen los perfiles de editor y

administrador.

Nada mas acceder al gestor de usuarios mediante el menu lateral, o bien desde la pagina

principal se nos mostrara la siguiente pantalla.

“ GESTOR DE USUARIOS Ayuda (D

Inicio = Usuarios = Listado

Opciones: Huevwo Usuarie - Mantenimiento Areas - Bllﬂcm:i ! !Emnar‘
Id Hombre % Acciones
S redactor B @ c&
4 editor % @ c&
1 admin % @ c%

Podremos ver que existen tres usuarios creados por defecto, es conveniente no borrar ni

modificar estos usuarios.

Para tener usuarios con los datos deseados, pasaremos a crearn0S Un NUEVO usuario,
para esto solo tendremos que pulsar sobre “Nuevo Usuario”, y se nos mostrara la

siguiente pantalla:



" GESTOR DE USUARIOS Ayuda (;E)
= - =

Estas en: Inicio = Usuarios = Detalle

Nuevamodificacion de un usuario

v Datos generales:

Hombre: ©
| |
Apellidos:
| |

Email:

| |
Login: *

Clave:

I ——— |

Eseribe de nuevo la clave para verificarla:

Perfiles {nivel 1} - Tipo de acceso: 2
| PERSONAL_AYTO |

Perfiles (nivel 2) - Areas:
GEMERAL &
b

i
v

Perfiles (nivel 3) - Manipulacion de contenidos:

EDITOR w

Aqui deberemos de completar obligatoriamente los campos indicados con * y los demas

campos se completaran si se cree conveniente, los datos que podremos completar son:
v" Nombre. Deberemos de indicar un nombre para identificar al usuario.

v" Apellidos. En caso de crear un usuario para una persona fisica, se nos dara la

opcién de indicar sus apellidos.



v Email. Se podra indicar el email de la persona o el departamento al que pertenece

el usuario.

v Login. Sera el nombre que deberd de usar el usuario para acceder a la parte

privada del portal.

v Clave. Serd la clave que usara el usuario para acceder a la parte privada del

portal, esta se debera de repetir en el siguiente campo para verificarla

v Perfiles (nivel 1) — Tipo de acceso. Aqui elegiremos el tipo de perfil que le
queramos dar al usuario que vamos a crear, los tipos de perfiles de nivel 1 seran
“ADMIN" o "PERSONA_AYTO".

v Perfiles (nivel 2) — Areas. Aqui podremos seleccionar el o las areas a las que el
usuario tendra acceso, esta opcién solo estara disponible si el usuario tiene de
perfil de nivel 1 “PERSONAL_AYTO"”, ya que si tiene “"ADMIN", podra acceder a
todas las areas. En caso de no pertenecer al perfil "ADMIN”, deberemos de indicar
a que areas tendra acceso el usuario, por defecto solo tendremos un area que es
la “GENERAL"”, pero se podran crear otras areas, esto lo explicaremos mas

adelante.

v' Perfiles (nivel 3) — Manipulacion de contenidos. Esto solo estara activo cuando el
perfil de nivel 1 sea "PERSONAL_AYTO".

Una vez completados todos los campos que creamos necesarios ademas de los
obligatorios, se pulsara el botdn “Aceptar” para crear el nuevo usuario, o en caso de no

querer crearlo, pulsaremos sobre el boton Cancelar.

Al crear el nuevo usuario este estard activo desde un primer momento, en caso de

quererlo deshabilitar sin llegar a borrarlo, solo se debera pulsar sobre % hasta que se
o . . .
muestre f, y el usuario quedara deshabilitado, no pudiendo acceder con el, para

, et )
volverlo a habilitar solo se tendria que volver a pulsar sobre ¥ hasta que se muestre

K.

Si deseamos modificar alguno de los usuarios, recordemos que no es aconsejable
modificar ninguno de los usuarios que estan creados por defecto, en caso de querer

modificar alguno de los usuarios que se creen nuevos, solo se tendra que pulsar sobre el



botén =l que se encuentra a la derecha del usuario, y se nos mostrara la misma pantalla

que a la hora de crear el usuario, con lo que podremos cambiar los datos que deseemos y

después volver a guardar el usuario con las modificaciones.

Mediante este gestor se nos permitira crear nuevas areas, solo tendremos que pulsar

sobre “Mantenimiento Areas” y se nos mostrara lo siguiente en pantalla:
“ GESTOR DE USUARIOS ' Ayuda (D

Inicio = Usuarios = Listado de Areas

¢+ Hueva Area: 'Eceniar

Id Acciones

Mo = ha encontracdo ningn UsUario

Aqui solo deberemos de indicar el nombre de la nueva area en el campo de texto “Nueva
Area” y pulsar sobre el boton “Aceptar”, y la nueva area quedara activa. Una vez que este
el nuevo area creado, podremos asignarle las categorias a las que tiene acceso mediante
el “Gestor de Categorias” tal y como se explico en el punto 3.1.1, y podremos asignar la
nueva categoria al usuario o los usuarios que creamos necesarios pertenezcan a esta

categoria.

3.6.2 Gestor Busquedas

Con la ayuda de este gestor, se nos permitird crear busquedas avanzadas las cuales

podran ser usadas posteriormente en la parte publica del portal.

Para crear estas busquedas avanzadas, accederemos al gestor de busquedas mediante el
menu lateral, o desde la pagina principal de la parte privada del portal, y una vez

accedamos lo primero que se nos mostrara en pantalla sera lo siguiente:
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Pulsaremos sobre “Portal publico” y ya aqui podremos crear nuestra busqueda avanzada.
Para crear dicha busqueda, pulsaremos sobre “Nueva busqueda” con lo que se nos

mostrara la siguiente pantalla:
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Aqui tan solo deberemos completar tres campos, aunque los tres seran obligatorios.

v" Titulo. Deberemos de indicar un nombre con el que se mostrara la busqueda en el

gestor de busquedas de la parte privada.

v" Contenidos relacionados. Este sera el dato mas importante a completar, ya que
aqui indicaremos en las categorias que deseamos que se haga este tipo de
busqueda, por lo que la busqueda que estamos creando solo se realizara en las
categorias que aqui afiladamos. Para anadir una de las categorias, pulsaremos

sobre “Afadir un enlace” y se nos mostrara la siguiente pantalla:



selecciona una categoria
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Gestor Moticias
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Gestor Documentos

Gestor Agenda de Actividades
Gestor Directario

Gestor Tahldn de anuncios

Aqui deberemos elegir la categorias o categorias que deseamos incluir en la
busqueda, de tal forma que si por ejemplo quisiéramos realizar una busqueda tan
solo en las noticias, deberias de pulsar en esta pantalla sobre “Gestor Noticias”,
después sobre “Portal Publico” y por ultimo pulsariamos sobre “Seleccionar” que
aparece a la derecha de "“Noticias”, y la categoria quedaria incluida en la
realizacion de esta busqueda avanzada. De esta misma forma, podriamos incluir

tantas categorias como se nos antoje.

v' Titulo Busqueda. Aqui deberemos indicar el nombre que le deseamos dar a la
busqueda avanzada, este nombre serd el que se mostrara en la parte publica, por

lo que debe de ser un nombre que describa el tipo de busqueda que se realizara.

Una vez que tengamos todos los campos completados, solo nos faltara pulsar sobre el
botdon “Aceptar”, en caso de querer incluir la nueva bldsqueda, o pulsar sobre el botdn

“Cancelar” en caso de no querer guardar la nueva busqueda.

Una vez creada la nueva busqueda, tendremos que publicarla en el portal pulsando sobre

& % , ,
el boton ¥ hasta que cambie a , en ese momento la nueva busqueda estara

publicada en el portal.

En caso de querer modificar alguna de las blsquedas que ya tengamos creadas, solo

tendremos que pulsar sobre % y se nos mostrara la misma pantalla que a la hora de
crear una nueva busqueda, dandonos la posibilidad de cambiar cualquiera de los datos

alli expuestos para modificar la busqueda en cuestion.

3.6.3 Sindicacion de contenidos

Con la ayuda de este gestor podremos redifundir contenidos especificos de la Web a



cualquiera que se desee suscribir, esto permitird que el usuario que el usuario al
suscribirse este informado constantemente de las actualizaciones que se realizan en el
portal Web sin necesidad de acceder a esté constantemente. La mayoria de los
navegadores admiten este tipo de suscripcion llamado RSS, entre los cuales no se

encuentra IE 6, pero si otros como IE 7, Firefox, Opera, Safari, etc.

Por defecto ya estd creada la sindicacion de contenidos para las tres categorias que lo
admiten, Tablon de Anuncios, Noticias y Agenda de Actividades, por lo cual no sera

necesario crear nuevas.
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